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Facturación Electrónica con Validación Previa

Registro y Certificación de Set de Pruebas



¿Qué es la Facturación Electrónica con Validación Previa?

1. El vendedor envía la factura electrónica en formato XML a la DIAN para su validación.

2. La DIAN realiza la validación de la factura electrónica.

3. El vendedor hace entrega de la factura electrónica en formato XML al comprador.

Cumplidos los pasos 

anteriores, se da por 

expedida la Factura 

Electrónica.

Artículo 616-1 Estatuto Tributario



Registro de Habilitación

Paso 1: 
Ingresar al Sistema

(Plataforma DIAN)

Seleccionando la opción de 

Habilitación.



Paso 2: 
Ingresar como

Empresa o Persona

Registro de Habilitación

Al dar clic en <Entrar>, el sistema le envía un correo al 

representante legal, con un link a través del cual se 
debe ingresar nuevamente para continuar registro.

Importante
En estos pasos se ilustra el ingreso al registro con Empresa, pero también puede hacerse con Persona, los pasos son similares.



Registro de Habilitación

Paso 3: 
Despliega el menú desde el 

botón     , luego selecciona 

Registro y habilitación y 

posteriormente 

Documentos Electrónicos 



Registro de Habilitación

En la nueva ventana puedes verificar el estado “Pendiente de registro”, debes dar clic en <Registrar> y el 

sistema solicita que se confirme el registro.

Al dar clic en <Aceptar>, el sistema le envía nuevamente un correo al 

representante legal, con un link a través del cual se debe volver ingresar 
para verificar que haya quedado el registro. Ver Paso 4.



Paso 4: 
Desde el nuevo token 

debes ingresar y dar clic en 

el menú, ubicas Registro y 

habilitación y luego 

Documentos 

Electrónicos

Registro de Habilitación

4.1: Selecciona el tipo de documento Factura Electrónica 4.2: Verificar que el estado de 

aprobación sea Registrado

4.3: Configurar modos de operación; es para indicar como se va a facturar electrónicamente, donde las 

opciones son: Software de un Proveedor Tecnológico, Software Propio, Software Gratuito DIAN.



Paso 5: 
Configurar Modos de 

Operación

Configurar Modos de Operación

Selecciona el modo de Operación, es decir 

como va a facturar. Te ilustramos con 
Proveedor Tecnológico

Selecciona el Proveedor Tecnológico. Si 

eres cliente de Loggro, de la lista escoge 
LOGGRO S.A.S

Al dar clic en <Asociar>, el modo de operación seleccionado, 

es incluido en el listado de modos de operación asociados. Ver 

Slide siguiente.



Paso 5: 
Configurar Modos de 

Operación - Resultado

Configurar Modos de Operación

Si te equivocaste al seleccionar el proveedor o

modo de operación, puedes borrarlo y repetir

el proceso.

Con este proceso ya quedas registrado ante la DIAN para expedir Facturación Electrónica con Validación Previa, el paso a segu ir es consultar el “Set de Pruebas”. 

Este es de gran importancia para enviar los documentos de prueba que exige la DIAN.



Paso 6: 
Verifica el Set de 

Pruebas. 
Desde la lista de modos 

de operación asociados 

debes dar clic en el icono 

Consulta del Set de Pruebas

En la nueva ventana identificarás la información con el código alfa-numerico del set de pruebas.

Selecciona y copia solo el código alfa-numérico que aparece luego de la palabra (TestSetId). Este lo requieres para el siguiente paso, 

que debes realizar directamente desde Loggro.



Ingresa a Loggro – Gestión Proveedor Tecnológico

Para finalizar el proceso de registro:

Ingresa a Loggro y da clic en la opción Configuración →Organización, en la nueva ventana despliega el menú de Más Opciones y ubica 
Gestión de Proveedor Tecnológico.



Paso 7: 
Ingresa el Set de 

Pruebas en Loggro 

para su Certificación

Certificar el Set de Pruebas en Loggro

En el paso 1 debes pegar el Set de Pruebas que te proporcionó la DIAN y posteriormente dar clic en Certificar.



Con esta información, “LOGGRO S.A.S” 
como proveedor tecnológico realizará el 
envío de los 10 documentos de prueba y 
podrás verificar posteriormente en la 
página de la DIAN cuando te encuentres 
habilitado.



Definir Correo de Recepción

Establece el correo para recepción de facturas electrónicas de tus proveedores y guarda los cambios. Este correo debe ser exclusivo 

para recepción de facturas electrónicas y manejo de factoring.

Paso 8: 
Asignar un correo de 
recepción de facturas.

Ver video.

Da clic en el icono del Usuario y luego en Configuración.

https://youtu.be/FcM5pGC5Uvk


https://calendly.com/loggro/facturacion-electronica


¡GRACIAS!

www.loggro.com
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