COMO VERIFICAR Y CONSULTAR EL HISTORIAL DE

CUADRE DE CAJA

INTRODUCCION

La opcidn de cuadres de caja permite conocer todos los movimientos, saldos y transacciones
que involucraron a una caja desde su apertura. La verificacidon del cuadre se puede realizar
mientras la caja se encuentre abierta. Cada vez que se cierra la caja, el sistema genera
automdticamente el cuadre con la informacién de los movimientos efectuados entre la fecha

de apertura y cierre de la misma.

COMO REVISAR EL CUADRE DE CAJA

Capacitaciones  establedmiento principal - ® = © () (&) l ggr
- Ventas Compras Bancos Inventario No6mina Reportes Contactos Configuradon Opciones Avanzadas

Venta POS Devoluciones Gestién de Cajas DIAN - Informe Diario de Ventas

Relacién Transacciones POS

Ingresa por la ruta POS - Gestidn de cajas. Selecciona una caja que se encuentre abierta

dando clic en su casilla de seleccidon y en la parte superior derecha en el botén Cuadre de caja.

'] En la ventana Cuadre de Caja puedes verificar los valores, saldos, movimientos y
transacciones registrados en el cuadre que aun se encuentra Activo.

'] Si das clic en alguno de los valores que se muestran en color azul, podrds ver mds
detalladamente los movimientos para cada una de las transacciones.

| Es importante que revises esta informacién para que el dinero registrado en el sistema
concuerde con el dinero fisico de la caja y si hay algun descuadre puedan verificar que pudo
haber sucedido.

| En caso de presentar inconsistencias puedes generar egresos por concepto "Otros egresos”.
Te recomendamos verificar siempre el ingreso base registrado.

|| Ten en cuenta que una vez se realice el cierre de caja todos los movimientos serdn definitivos.
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COMO CONSULTAR EL HISTORIAL DE CUADRES DE
CAJUA
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- Ventas Compras Bancos Inventario Némina Reportes Contactos Configuracion Opciones Avanzadas
Venta POS Devoluciones Gestién de Cajas DIAN - Informe Diario de Ventas
Relacién Transacciones POS
Gestion de Cajas | = Cerrar Caja [ Cuadre de Caja ] [ Consignacién ]
Nueva Caja
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Establecimiento Principal
Principal

pal
Ingresa por la ruta POS - Gestion de cajas selecciona la caja que quieres consultar, y da clic

en el botén Mds Opciones = Ver Historial de Cuadres de Caja.

L | La ventana de Historial de Cuadres, muestra la lista de los cuadres que se han realizado

para esa caja, el usuario que los realizd y las fechas de apertura y cierre.

| Al hacer clic en uno de los Nro de Cuadre de Caja que se muestran en azul, se abrird una

nueva ventana con los detalles de ese registro.

L] La ventana del Cuadre de caja muestra todos los valores, saldos, movimientos y

transacciones registrados en el periodo consultado. Esta informacion es definitiva, por esto,

todos los movimientos que realices quedardn registrados en un nuevo cuadre.
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